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4. Организация деятельности Общего собрания  
4.1. В состав Общего собрания входят все работники ГБДОУ № 117.  
4.2. Руководство Общим собранием осуществляет Председатель – заведующий ГБДОУ  
№ 117.  
4.3. Ведение протоколов Общего собрания осуществляется секретарем, который 
избирается на первом заседании Общего собрания сроком на один год. Председатель и 
секретарь Общего собрания выполняют свои обязанности на общественных началах.  
4.4. Председатель Общего собрания:  
- организует деятельность Общего собрания;  
- информирует членов общего собрания о предстоящем заседании не менее чем за три дня; 
- организует подготовку и проведение заседания дней до его проведения; 
- определяет повестку дня;  
- контролирует выполнение решений.  
4.5. Общее собрание ДОУ собирается его Председателем по мере необходимости, но не 
реже одного раза в четыре месяца.  
4.6. Деятельность Общего собрания осуществляется по принятому на учебный год плану.  
4.7. Общее собрание считается правомочным, если на нем присутствует 50% и более от 
числа работников ГБДОУ № 117.  
4.8. Решения Общего собрания принимаются большинством голосов от числа 
присутствующих работников ГБДОУ № 117 и оформляются протоколом.  
4.9. После принятия решения Общего собрания носят рекомендательный характер, а после 
утверждения заведующим ГБДОУ № 117 становятся обязательными для исполнения;  
- доводятся до всего трудового коллектива учреждения не позднее пяти дней после 
прошедшего заседания.  
5. Ответственность Общего собрания  
5.1. Общее собрание несет ответственность:  
- за выполнение, выполнение не в полном объеме или невыполнение закрепленных за ним 
задач;  
- соответствие принимаемых решений законодательству Российской Федерации, 
подзаконным нормативным правовым актам, Уставу ГБДОУ № 117; 
- за компетентность принимаемых решений.  
6. Делопроизводство Общего собрания  
6.1. Заседания Общего собрания оформляются протоколом.  
6.2. В каждом протоколе заседания Общего собрания фиксируются дата и номер 
протокола, количество присутствующих, повестка заседания, краткая, но ясная и 
исчерпывающая запись выступлений и принятое решение по обсуждаемому вопросу.  
6.3. В журнале регистрации протоков фиксируется дата проведения заседания, номер 
протокола, подпись секретаря Общего собрания. 
6.4. Протоколы подписываются председателем и секретарем Общего собрания. 
6.5. Нумерация протоколов ведется от начала учебного года.  
6.6. Протоколы Общего собрания нумеруются постранично, прошнуровываются, 
скрепляются подписью заведующего и печатью ГБДОУ № 117. 
6.7. Протоколы Общего собрания хранятся в архиве ГБДОУ № 117 в течение 5 лет. 
7. Заключительные положения 
7.1. Настоящее Положение принимается Общим собранием работников образовательного 
учреждения и утверждается приказом руководителя. 
7.2. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 
Положению принимаются в порядке, предусмотренном в пункте 7.1. настоящего 
Положения. 
7.3. После принятия Положения или изменений и дополнений отдельных пунктов и 
разделов в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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